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Szanowni Panstwo

Nasza firma zawsze dbata o najwyzsze standardy w zakresie dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Dlatego w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wskazanych w art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej "RODO") pragniemy udzieli¢ Panstwu ponizszych informacji dotyczacych przetwarzania
danych osobowych udostepnionych nam w zwigzku z procesem ofertowania, sktadania zaméwienia oraz zawarciem
i realizacjg uméw cywilnoprawnych, w szczegélnosci umow sprzedazy i dostawy.

Na wstepie pragniemy zaznaczyé, ze podanie przez Panstwa danych osobowych ma zawsze charakter
dobrowolny. Niemniej jednak ich brak moze wigza¢ sie z odmowg przedstawienia oferty lub zawarcia umowy
cywilnoprawnej, a w razie odmowy ich przekazania bgdz skutecznym Zzadaniem ich usuniecia na etapie realizacji -
niezawinionym przez nas brakiem wykonania takiej umowy czy realizacji zaméwienia.

W zwigzku z tym, ze przekazywane w ramach nawigzanej wspétpracy dane osobowe moga obejmowac dane
Panstwa lub Waszych pracownikdéw, zleceniobiorcéw, podwykonawcow badz innych kooperantéw (dalej
"Wspotpracownicy"), bedziemy niezmiernie zobowigzani za rozpropagowanie niniejszej informacji wsréd wszystkich
0s0b, ktére z Panstwa strony bedg zaangazowane we wspotprace z nasza firmg podczas realizacji naszych wspdélnych
zamierzen, a w szczegélnosci tgczacej nas umowy.

W ramach prowadzonej na podstawie umoéw cywilnoprawnych wspotpracy nasza firma nie zamierza
gromadzié¢ ani przetwarzaé danych osobowych wrazliwych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. pochodzenie
etniczne, rasowe, poglady polityczne, dane dot. stanu zdrowia itp.). Dlatego nigdy nie bedziemy zgda¢ od Panstwa
takich danych i prosimy réwniez o nie przekazywanie ich samodzielnie. W razie przypadkowego lub umysinego
przekazania nam takich danych postaramy sie o ich niezwtoczne usuniecie, a do tego czasu uznamy, ze dysponujemy
wyrazng zgoda na ich przetwarzanie, o ktérej mowa w art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

1. Dane Administratora Danych Osobowych

Przechodzac do kwestii realizacji wlasciwego obowigzku informacyjnego, w pierwszej kolejnosci chcielibysmy
poinformowac, ze wszelkie uzyskane w zwigzku z realizacjg tgczacej nas umowy dane osobowe sg przetwarzane
przez Administratora, ktérym jest nasza firma, tj. WITKO Sp. z 0.0. z siedzibg przy al. Pitsudskiego 143, 92-332 £édz,
wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia
w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000209768, postugujaca sie
numerem NIP 7292550218 (dalej WITKO).

Moga sie Panstwo z nami kontaktowac:

pisemnie na ww. adres, tj. al. Pitsudskiego 143, 92-332 £6dz,

telefonicznie pod numerem 42 676 34 35,

faksem pod numerem 42 676 34 43,

mailowo zgodnie z danymi kontaktowymi wskazanymi w taczacej nas umowie, badz na zawsze dostepny
adres info@witko.com.pl

cege

W sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych, z uwagi na ich szczegélny charakter i konieczno$¢ zachowania
poufnosci takiej korespondenc;ji, zalecamy Panstwu kontakt:

a) pisemny na ww. adres korespondencyjny z dopiskiem na kopercie "dotyczy danych osobowych";

b) mailowy na adres daneosobowe@witko.com.pl

2. Zakres przetwarzanych danych
Zakres przetwarzanych danych zawsze wynika z tresci wymienianych w ramach wspotpracy dokumentéw
(oferta, zaméwienie) i zostat wskazany w taczacej nas umowie, a ponadto obejmowa¢ moze takie kategorie danych
Panstwa lub Waszych Wspotpracownikow jak:
a) dane identyfikacyjne (imie i nazwisko, tytut zawodowy lub zajmowane stanowisko),
b) dane kontaktowe (nazwa podmiotu gospodarczego lub instytucji, jednostka organizacyjna, adres siedziby,
numer telefonu, numer faksu, adres poczty elektronicznej).
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3. Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Pozyskane przez WITKO dane osobowe naszych kontrahentéw i ich Wspotpracownikdédw (kooperantow)
przetwarzamy w celach:

a) zawarcia i wykonania umowy, w tym przedstawienia oferty, a nastepnie przyjecia i realizacji ztozonego
zaméwienia, (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);

b) wynikajacych z obowigzkéw majgcych swe zrodto w przepisach prawa podatkowego i rachunkowego,
a zwigzanych z obowigzkiem dokumentowania i rozliczania realizowanych umow i zaméwien, jak np. faktury
VAT, dokumenty magazynowe itp. (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);

c) wewnetrznych celach administracyjnych WITKO, w tym prowadzonych statystyk dot. sprzedazy i raportowania
wewnetrznego, co stanowi realizacje naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa prawna - art. 6 ust.
1 lit. f) RODO);

d) archiwalnych (dowodowych) zwigzanych z kwestiami dotyczgcymi ustalenia, dochodzenia lub zabezpieczenia
ewentualnych roszczen cywilnoprawnych zwigzanych z realizacjg tagczacej nas z Panstwem umowy lub
obrony przed takimi roszczeniami, co réwniez stanowi przejaw naszego prawnie uzasadnionego interesu
(podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);

e) rozpatrywania skarg i reklamacji zwigzanych z realizowang umowg (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO);

f)  prowadzenia weryfikacji prawidtowosci wykonania umowy, w tym zadowolenia kontrahenta (podstawa prawna
- art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);

Ponadto mozemy przetwarza¢ dane osobowe w innych celach, o ile wynikajg one z tgczgcej nas umowy lub
jesli uzyskalismy na to Panstwa zgode w rozumieniu art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

4. Odbiorcy danych
Odbiorcami pozyskanych przez WITKO danych osobowych naszych kontrahentéw i ich Wspotpracownikow
moga by¢ jedynie:
a) inne firmy z Grupy WITKO - tj. firma S.WITKO - Stawomir Witkowski, al. Pitsudskiego 143, 92-332 t6dz
w razie zaistnienia takiej potrzeby np. w zwigzku z koniecznoscig wykonania tgczacej nas z Panstwem
umowy;
b) firmy wspotpracujace z WITKO w zakresie ustug IT, kancelarie prawne, podmioty Swiadczace ustugi
audytorskie, doradcze, consultingowe, firmy doreczajace przesytki;
¢) inni odbiorcy jezeli wynika to z przepis6w prawa powszechnie obowigzujgcego.

Zastrzegamy, ze udostepniamy dane osobowe jedynie firmom dajgcym rekojmie nalezytego zabezpieczenia
przekazanych danych osobowych i przystuguje Panstwu i Waszym Wspotpracownikom prawo do uzyskania kopii
przekazanych danych lub informacji o miejscu udostepnienia danych.

5. Okresy przechowywania danych
Przewidujemy nastepujace okresy przechowywania przekazanych nam danych osobowych:

a) dane przetwarzane w zwigzku z realizacjg prawnie uzasadnionych intereséw WITKO mozemy przetwarzac do
czasu realizacji tych intereséw bgdz do momentu wniesienia sprzeciwu przez Panstwa lub osobe, ktérej dane
dotycza;

b) dane przetwarzane w oparciu 0 zgode mozemy przetwarza¢ az do jej wycofania, chyba ze przeprowadzona
weryfikacja wykaze, ze sie one zdezaktualizowaty;

Cc) pozostate dane osobowe mozemy przetwarza¢ przez okres nie diuzszy niz 5 lat liczac od konca roku,
w ktdérym doszto do zrealizowania, rozwigzania bgdz wygasniecia tgczacej nas z Panstwem umowy.

6. Panstwa uprawnienia

W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie Panstwa zgody, podanie tych danych ma
charakter dobrowolny. Kazda zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie, nie wplywa to jednak na
wczesniejszg zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych.

Przystuguje Panstwu, jak i Waszym Wspédtpracownikom prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania i sprostowania oraz do usuniecia, zadania ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania. Zastrzegamy jednak, ze w sytuacjach, w ktérych przepisy RODO lub inne powszechnie obowigzujace
przepisy prawa upowazniajg nas do przetwarzania Panstwa danych pomimo skorzystania z ktérego$ z ww. srodkow
ochrony prawnej, Panstwa dane moga by¢ przez nas przetwarzane dalej w zakresie wynikajgcym z tych regulaciji.

Ponadto informujemy, ze w sprawach dot. ochrony danych osobowych przystuguje réowniez Panstwu, jak
i Waszym Wspétpracownikom prawo do skargi do organu nadzorczego wtasciwego dla przetwarzania danych (Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Na koncu informujemy, ze Panstwa dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu i nie bedg przekazywane do Panstw trzecich.

Wierzymy, ze powyzsze informacje okazg sie dla Panstwa pomocne. Mamy nadzieje na owocnhg
i satysfakcjonujgcg dla Panstwa wspétprace.

Z powazaniem

Zarzad WITKO Sp. z o.0.
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